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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
 
Contratista  GUILLERMO CASTAÑEDA SANDOVAL 
Informe de Actividades Nº 2 de 7 

Periodo 10/05/2026 a 09/06/2026 

Número del Contrato  4351-2026 

Objeto: 
“REALIZAR LA INTERVENTORIA A LOS CONTRATOS RELACIONADOS CON LA OFICINA 
ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES DE LA ALCALDÍA DE PEREIRA 

Plazo 7 meses 
Valor  Total del Contrato CUARENTA Y TRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($43.400.000) 
Valor del Periodo del 
Informe 

6.200.000 

Fecha de Inicio 10/04/2026 
Fecha de Terminación 09/11/2026 

Proyecto 
DIFUSIÓN INTEGRAL DE LA GESTIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN DEL MUNICIPIO DE 
PEREIRA 

Supervisor KELLY JOHANA GARCIA URUETA 
Dependencia SECRETARIA PRIVADA – OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES 
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO 
OBJETIVOS O 

ALCANCES DEL 
CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA 

REGISTRO OBSERVACIONES 

1. Realizar la 
interventoría técnica, 
administrativa, legal y 
financiera de los 
contratos asignados por 
el ordenador del gasto, 
tramitados por la Oficina 
Asesora de Prensa y 
Comunicaciones, 
garantizando el 
cumplimiento de los 
términos y condiciones 
contractuales. 

Dentro de la vigencia del 
presente informe, se realiza a 
interventoría técnica 
administrativa, legal y financiera 
de los contratos asignados por la 
oficina asesora de prensa y 
comunicaciones, garantizando el 
cumplimiento de los términos y 
condiciones de cada contrato; en 
esta vigencia se reportan que se 
han apoyado con la revisión de 
134 contratos garantizando que 
se han cumplido con los 
requerimientos globales que 
exige una interventoría 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NO APLICA 
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2. Elaborar las actas 
correspondientes a los 
procesos contractuales y 
poscontractuales, tales 
como actas de reinicio, 
parciales de pago, 
terminación, y liquidación, 
asegurando su 
conformidad con las 
políticas, manuales y 
formatos adoptados por la 
entidad. 

Dentro de la vigencia de 
presente informe, se elaboran 
las actas correspondientes de 
los 134 contratos antes 
reportados. Se informa 
igualmente que se han 
realizado 0 actas de reinicio, 
48 actas parciales de pago, 1 
de terminación, 0 de 
liquidación. 
Todo lo reportado se realiza 
conforme a manuales y 
formatos de la entidad. 
 

 
Cada uno de los documentos referidos, se 

encuentran en los siguientes links, dentro de 
la carpeta de cada contratista 

https://drive.google.com/drive/folders/1OUtw
WHEzZlEB5kY18qq5Qy9xc-

g9N_BP?usp=drive_link 
 

https://drive.google.com/drive/folders/12CsSK
Pnc88fsWazjPhPGPEFo2NeO1Gp1?usp=driv

e_link 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NO APLICA 
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3. Revisar y diligenciar las 
órdenes de pago 
proyectadas por los 
contratistas en un plazo 
máximo de ocho (8) días 
hábiles a partir de la 
recepción de los informes 
entregados por los 
contratistas, garantizando 
que: 
* El archivo digital de los 
contratos se encuentra 
actualizado, completo y 
debidamente organizado. 
* Todos los pagos 
autorizados cuenten con 
los soportes 
documentales exigidos. 
* Los contratistas estén al 
día con sus aportes al 
sistema de seguridad 
social, conforme 
a la normatividad vigente. 

Dentro de la vigencia del 
presente informe, se revisó y 
diligenció las ordenes de pago 
en el plazo de 8 días hábiles 
desde su recepción; adicional 
a esto, se mantiene un archivo 
digital en el drive de la 
plataforma Google, espacio 
adquirido y administrado por la 
entidad, espacio donde está 
toda la documentación 
completa, así como a la par se 
verifica el pago de aportes a la 
seguridad social, verificando 
que los contratistas estén al 
día en el pago de aportes a 
seguridad social 

 
Conforme a esta lista se puede verificar la 

existencia de los archivos digitales, los 
soportes que se utilizan para los pagos, así 

como el pago de aportes a seguridad social; a 
la supervisora se le presenta un reporte diario 
del estado de los procesos, garantizando que 

no se excede el plazo requerido. 
Las evidencias se encuentran en los 

siguientes links, dentro de la carpeta de cada 
contratista 

https://drive.google.com/drive/folders/1OUtw
WHEzZlEB5kY18qq5Qy9xc-

g9N_BP?usp=drive_link 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NO APLICA 
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OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA 

REGISTRO OBSERVACIONES 

https://drive.google.com/drive/folders/12CsSK
Pnc88fsWazjPhPGPEFo2NeO1Gp1?usp=driv

e_link 
 

4. Verificar con el 
funcionario o contratista 
encargado de la 
plataforma SECOP II que, 
antes de autorizar 
cualquier pago, los 
contratistas hayan 
cumplido con la carga y 
reporte de los informes 
requeridos en dicha 
plataforma. 

Dentro de la vigencia del 
presente informe, se verificó 
con el enlace encargado de la 
plataforma secop 2 que cada 
contratista haya cumplido con 
el cargue y reporte de los 
informes, los 134 procesos 
adelantados fueron verificados 
y corroborados que tuviesen el 
informe inmediatamente 
anterior cargado para 
proceder al pago 
correspondiente. 

Dentro de la plataforma del secop, se puede 
verificar cualquier contratista de la oficina 
asesora de prensa, el cual tiene cargado su 
informe previo al que se está reportando en 
los alcances 1 al 3. 

 
 
 
 
 
 
 
 
NO APLICA 
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OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDAD 
DESARROLLADA 

REGISTRO OBSERVACIONES 

5. Enviar la información
necesaria al funcionario o
contratista encargado de
ingresar información o
reportar en la plataforma
SIA OBSERVA la
documentación
relacionada con la
ejecución de cada uno de
los contratos asignados.

Dentro de la vigencia del 
presente informe, se envió 
oportunamente la información 
que requirió el enlace de sia 
observa para cargar la 
documentación requerida la 
ejecución contractual  

Se comparte conversación en donde se 
anexan documentos para reportar dentro de 
la plataforma sia observa 

NO APLICA 

Vo.Bo. 

GUILLERMO CASTAÑEDA SANDOVAL KELLY JOHANA GARCIA URUETA 
Contratista Supervisora 
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